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1. Общие положения.

Курс «Архивоведение» предназначен для студентов, обучающихся по направлению 46.03.02 «Документоведение и архивоведение» и входит в цикл дисциплин специализации. 

Цель преподавания – дать целостное представление по истории архивного строительства в России, обратив внимание на все возрастающую ценность архивов как основного элемента новой “глобальной информационной инфраструктуры”, на место и значение архивного дела в общественном развитии России в целом. Изучение истории архивного дела позволяет проследить процесс накопления документальных источников по истории народов и государств, понять причины утрат и перемещений документов и тем самым процесс формирования “архивного наследия человечества”, его состав, размещение и организацию.

Основными задачами дисциплины являются:

· усвоение закономерностей развития архивного дела в России; 

· выяснение основных тенденций возникновения и развития отечественного архивоведения; 

· обеспечение студентов справочной информацией об архивах, архивных фондах, коллекциях и путеводителях; 

· овладение основными приемами архивной эвристики. 

Для самостоятельной работы и более глубокого изучения курса и в качестве текущего контроля усвояемости изучаемых тем для студентов заочной формы обучения необходимо выполнить контрольную работу. При подготовке и выполнении контрольной работы студенты изучают литературу, теоретический материал. 

2. Требования к выполнению контрольной работы
Для очной формы обучения выполнение контрольной работы происходит в формате индивидуального задания (по желанию).

Для заочной формы обучения выполнение контрольной работы по темам, указанным в программе является основной формой самостоятельной работы студентов. 

Контрольная работа выполняется в сроки, установленные кафедрой в соответствии с графиком учебного процесса, по результатам проводится собеседование и зачет работы. Не зачтенные работы подлежат переработке с учетом  замечаний преподавателя.

3. Контрольные задания
В настоящих методических указаниях представлено 4 варианта контрольных работ. Номер варианта выбирается по последней цифре номера зачетной книжки или студенческого билета (табл.1) 

Таблица 1
	Последняя цифра зачётной книжки
	Задания 

	0
	Вариант 4

	1
	Вариант 1

	2
	Вариант 1

	3
	Вариант 1

	4
	Вариант 2

	5
	Вариант 2

	6
	Вариант 3

	7
	Вариант 3

	8
	Вариант 3

	9
	Вариант 4


ВНИМАНИЕ! Работа, выполненная не по своему варианту, не засчитывается. 

Каждая контрольная работа включает пять вопросов из различных разделов курса.

ВАРИАНТ 1

1. ПОНЯТИЕ «АРХИВОВЕДЕНИЕ»

Дать понятие архивоведения, как научной дисциплины. Указать какие вопросы включает предмет архивоведение. Дать определение ее составных  компонентов, что они изучают. 

2. ОСНОВНЫЕ ВИДЫ ДОКУМЕНТОВ В КИЕВСКОЙ РУСИ. ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, ВЕДУЩИЕ ПИСЬМЕННОЕ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО

Дать определение понятия «документ», «архивный документ». Что способствовало созданию первых архивов Киевской Руси. Перечислить какие были основные виды документов, как они использовались. Должностные обязанности лиц, ведущих письменное делопроизводство.

3. НОВОВВЕДЕНИЯ В ПОРЯДКЕ ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ВО ВТОРОЙ ПОЛОВИНЕ XIX В.

Указать какие изменения произошли в архивном деле во второй половине XIX в. Деятельность Н.В. Калачова и Д.Я.Самоквасова по совершенствованию архивной системы России.

4. ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ В ОБЛАСТИ АРХИВНОГО ДЕЛА В ПЕРВЫЕ ГОДЫ СОВЕТСКОЙ ВЛАСТИ

Дать краткую характеристику основных законодательных документов, на основании которых происходило реформирование архивов. Какие новые архивы были созданы в первые годы советской власти. Указать основные тенденции мероприятий, проводимых в архивной  сфере в первые годы советской власти.

5. ОСНОВНЫЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ АКТЫ В АРХИВНОЙ СФЕРЕ В  90-Е ГОДЫ ХХ В.

Описать основные  изменения в системе архивного дела в связи с распадом советской архивной системы.  Охарактеризовать основные положения «Закона об архивном деле в Российской Федерации». Дать сравнительный анализ документов «Основы законодательства РФ об Архивном фонде РФ и архивах» и «Закона об архивном деле в Российской Федерации». Перечислить, что вошло в Государственный свод особо ценных объектов культурного наследия народов РФ.

ВАРИАНТ 2

1. ОБЪЕКТЫ И ПРЕДМЕТЫ ИЗУЧЕНИЯ И РАЗРАБОТКИ ТЕОРИИ И МЕТОДИКИ АРХИВОВЕДЕНИЯ

Дать определение, что изучает теория и методика архивоведения. Перечислить, что относится к объектам ее изучения. Дать характеристику этих объектов. 

2. ГОСУДАРЕВ (ЦАРСКИЙ) АРХИВ

Проанализировать, что способствовало превращению Москвы в центр архивного дела. Объяснить причины формирования Государевой Казны – центрального архива Московской Руси. Дать краткое описание документов, хранящихся в ней. Пояснить основные функции Государева архива, как и в каком виде хранились документы.

3. НАУЧНОЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ В XVIII В.

Проанализировать как повлияли реформы Петра 1 на архивное дело. Перечислить нововведения в порядке учета и хранения документов. Описать в каком виде происходило научное использование документов. Кратко проанализировать роль В.В.Татищева в развитии научных форм использования документов.

4. ПОЛОЖЕНИЕ О ГАУ НКВД СССР

Дать краткое описание государственной системы, сложившейся в стране в 1930-40-е годы. Определить место архивов в системе тоталитарного  режима. Перечислить основные изменения, закрепленные в Положении о ГАУ НКВД СССР.

5. АРХИВНЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (ПОНЯТИЕ, СОСТАВ)

Дать определение Архивного фонда РФ. Представить схему классификации документов Архивного фонда РФ. Дать краткую характеристику состава документов АФ РФ в зависимости от формы собственности, способа и техники закрепления информации, сроков хранения документов.

ВАРИАНТ 3

1. НАУЧНЫЕ МЕТОДЫ И ПРИНЦИПЫ ТЕОРИИ И МЕТОДИКИ АРХИВОВЕДЕНИЯ

Дать краткую характеристику и обосновать принципы, составляющие научную основу современного архивоведения

2. СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЕ ИСТОРИЧЕСКИЕ АРХИВЫ ВТОРОЙ ПОЛОВИНЫ XVIII В.

Влияние реформ  18 в. На архивное дело. Дать краткую характеристику состава исторических архивов, сформированных во второй половине XVIII в. Проанализировать причину их создания. Дать краткую характеристику признаков классификации.

3. УЧЕТ ДОКУМЕНТОВ В АРХИВАХ (ОСНОВА УЧЕТА, СРЕДСТВО УЧЕТА, ПОРЯДОК УЧЕТА, СОСТАВ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ)

Дать понятие государственного учета документов, основы учета, средств учета. Раскрыть основные принципы государственного учета архивных документов. Дать краткую характеристику основных и вспомогательных учетных документов. 

4. КОМПЛЕКТОВАНИЕ АРХИВА (ЦЕЛЬ, ИСТОЧНИКИ)

Дать определение понятия комплектования, цели комплектования, источников комплектования. Дать краткую характеристику источников комплектования государственных и ведомственных архивов. Дать определение критериев источников комплектования.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ АФ РФ (ПОНЯТИЕ КРИТЕРИИ)

Дать определение понятия «организация документов», что включает организация документов АФ РФ. Дать краткую характеристику критериев организации документов. Определить, как реализуется современная схема классификации на I, II, III уровнях.

ВАРИАНТ 4

1. НАУЧНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ, ВЗАИМОДЕЙСТВИУЮЩИЕ С АРХИВОВЕДЕНИЕМ

Рассмотреть научные дисциплины, взаимодействующие в архивоведением. Привести пример взаимодействия.

2. ПОРЯДОК УЧЕТА И ХРАНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПЕТРОВСКУЮ И ПОСТПЕТРОВСКУЮ ЭПОХУ

Дать краткую характеристику основных положений в сфере архивного дела, закрепленных в Генеральном регламенте 1720 г. Перечислить основные изменения, произошедшие в порядке учета и хранения архивных документов. Проанализировать основные изменения в архивном деле, произошедшие в постпетровскую эпоху.

3. РОСАРХИВ (СОСТАВ, ЗАДАЧИ)

Дать определение понятия и структуры Росархива. Перечислить основные положения о Федеральной архивной службе России. Проанализировать состав, задачи и функции Росархива.

4. ЭКСПЕРТИЗА ЦЕННОСТИ ДОКУМЕНТОВ 

Дать определение понятия экспертизы ценности документов. Сформулировать задачи экспертизы ценности на каждом этапе ее проведения. Перечислить виды экспертных комиссий. Рассмотреть критерии экспертизы ценности

5. АРХИВНОЕ ДЕЛО НА СОВРЕМЕННОМ ЭТАПЕ

Проанализировать нормативно-законодательную базу архивного дела на современном этапе. Рассмотреть основные положения «Этического кодекса архивистов». Рассмотреть порядок доступа к документам АФ РФ. Проанализировать состав документов негосударственных организаций

4. Требования к оформлению контрольной работы
Работа представляется на рецензирование в печатном виде. Текст должен быть напечатан на одной стороне листа с интервалом 1,5 и шрифтом 14. Поля: слева страницы – 30 мм, справа – 10 мм, сверху и снизу – 20 мм. Бумага используется формата А4 (210x297 мм). 

На первом листе контрольной работы должны быть указаны: дисциплина, номер варианта, название темы, фамилия, имя, отчество студента, курс, специальность, номер группы и зачетной книжки. В начале работы должен быть план работы (вопросы в соответствии с вариантом задания), в конце – дата и подпись студента. Заканчиваться работа должна списком литературы и необходимыми по теме приложениями. 
Сокращение слов, использование нераспространенных аббревиатур в контрольной работе не допускаются. Работы, содержащие зачеркнутые строки, вписанные слова, редакционные и грамматические ошибки, возвращаются студенту для исправления.


По результатам проверки контрольной работы выставляется оценка «к защите (зачтено)» или «не зачтено». В случае допуска к защите студент на собеседовании должен дать устные ответы на вопросы, рассмотренные в контрольной работе, а, при необходимости, до собеседования сделать письменное дополнение к работе. В случае получения оценки «не зачтено» студенту необходимо выполнить контрольную работу повторно. По согласованию с кафедрой преподаватель, ведущий курс «Государственные, муниципальные и ведомственные архивы», может вносить изменения и дополнения в варианты контрольной работы (представив их заблаговременно на кафедру). 

В качестве литературы для написания контрольной работы можно использовать списки источников, рекомендуемым к практическим занятиям, а также для самостоятельного изучения, включающие основную, обязательную и дополнительную литературу.

В конце работы должен быть составлен список (не менее 15 источников) в алфавитном порядке в соответствии со стандартом библиографического описания. 
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